
Köln, 12. März 2024 

Ausschreibung für die Position als Mitarbeiter*in der Fraktion  
Bündnis 90 /Die Grünen in der Bezirksvertretung Innenstadt/Deutz

Für die Unterstützung der GRÜNEN Fraktion in der Bezirksvertretung  
Innenstadt/Deutz sowie des Ortsverbands suchen wir eine*n Mitarbeiter*in zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt. Die Stelle richtet sich an Bewerber*innen, die eine flexible 
und spannende Nebentätigkeit im politischen Umfeld suchen. Bitte sende deine 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 

julie.cazier@gruenekoeln.de 

Dein Profil: 

Du bist eine offene und kommunikationsstarke Persönlichkeit und konntest idealer Weise 
bereits einige Erfahrungen im politischen Kontext sammeln. Du verfügst über Flexibilität, 
auch in den Abendstunden, Eigeninitiative und identifizierst dich mit den politischen 
Grundsätzen unserer Partei. Außerdem hast du ein gutes Sprachgefühl, bist sicher in der 
deutschen Rechtschreibung und ein Organisationstalent. 

Deine Tätigkeit: 

1. Fraktionsitzungen und Termine vorbereiten
• Raumbuchungen
• Einladung von externen Gästen
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2. Fraktionssitzungen durchführen
• Sitzungsleitung
• Protokollführung

3. Office Management, auch für den OV
• Korrespondenz mit Bürger*innen und Interessenverbänden
• Verwaltung der Poststelle
• ev. Buchhaltung der Fraktionsausgaben
• Führung des Kalenders

4. Öffentlichkeitsarbeit für die BV und den OV
• Versandt von Pressemitteilungen
• Erstellen von Newslettern
• Management der Sozialen Medien (Facebook/Instagram)

5. Unterstützung des Vorstands des Ortsverbands
• Unterstützung bei der Abstimmung zwischen Ortsverband und

Bezirksvertretung
• Protokollführung bei Ortsmitgliederversammlung
• Unterstützung bei Wahlkämpfen

Deine Vergütung: 

Es erwartet dich eine angemessene Bezahlung auf 538-Euro-Basis.

Bei Rückfragen wende dich gerne an die Fraktionsvorsitzende Julie 
Cazier, (E-Mail: julie.cazier@gruenekoeln.de, Tel. mobil: +49 (0) 157 85 32 
34 19). 

Auf deine Bewerbung freuen wir uns bis Mittwoch, den 27.03.2024.
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